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SCOPE

Describe what and to whom this policy applies

Nuestra politica de Sistema de Calificacion, aplica a la facultad, personal de las oficinas de servicio y
todos nuestros estudiantes matriculados y activos en los programas académicos de nivel de certificado,
sub-graduado y graduado en la universidad. El estudiante recibe una refroalimentacion detallada de su
rendimiento en las pruebas de evaluacién realizadas por la facultad, para cada uno de sus cursos
matriculados vy para las notas de estas evaluaciones la universidad utiliza el sistema equivalente dl
método GPA {"Grade Point Average"). De acuerdo al sistema de calificacion las notas son expresadas

conlasietras A, B, C, D, oF.

Con el propdsito de garantizar que las calificaciones son otorgadas de manera justa y consistente, todos
los programas tienen criterios de evaluacién que los profesores deben aplicar a sus rubricas. Estos criterios
de evaluacion (rubrica) varian dependiendo del programa vy la actividad académica a evaluar. Los
estudiantes podrdn ser evaluados mediante exdmenes, examen final, horas de frabagjo externho,
proyectos, parficipacion en clases e informes, entre otros. De existir causas justificadas para un estudiante

ausentarse de un examen, éste coordinard con el profesor para reponer el mismo.

POLICY STATEMENT

Describe policy and reasen for policy




Toda actividad académica que se relacione con el estudiante mientras cursa estudios en la universidad,
se constituye en la franscripcion de crédito e informe de notas, en estos registros oficiales aparecerdn los
diferentes cursos con las notas obtenidas por el estudiante. Ademds, incluird el indice académico del

1&rmino.

Para determinar el indice o promedio general del estudiante, se multiplica el equivalente en puntos de
honor de cada clasificacién por el nimero de créditos de cada curso y su resultado se divide entre el
total de créditos considerados. Para efectos de éste y otros promedios a ser computados por la
universidad, no se tomardn en consideracion las calificaciones de cursos aprobados en ofras insfituciones
y aceptados en transferencia y cualquier curso que sea aceptado por cualquier alternativa y no tenga

unc calificacion.

Cada cdlificacion estd acompafiada de un nimero, el cual es su equivalente en puntos de honor. Los
puntos de honor permiten el cémputo del promedio aritmético de cada estudiante. Las calificaciones

que se otorgan en la universidad y sus respectivos puntos de honor son los siguientes:

Nota Equivalencia Puntos de intérvalos Porcentajes
Honor
Ao Excelenter o4 i 4003500 0 1002900
B Bueno _ 3 - 3.49-2.50 89 -80
R od Satisfactorio U2 2492180079 =70
D Deficiente 1 1.59-080  69-60
CF Fracasado = 0 0794000 0 5900

Todo estudiante que entienda que amerita una revision a la(s) notals) tendrd derecho a solicitar una
revision de notas. Cualquier reclamacion de revisién de nota(s), deberd hacerse en el término siguiente

al que se recibid la{s) nota(s). Reclamaciones posteriores a este tiempo no serdn recibidas.

Adicional, existen lefras o codificaciones que la universidad utiliza en los informes de calificaciones, las

cuales se detallan a confinuacion:

S Simbolo cEme e Equivalenelal T
W Baja
WF Baja administrativa
WT Baja de todos los cursos
P Aprobd
NP No aprobd
R Repeticion
T Transferencia
L Laboratorio
| Incompleto
IP En progreso




Los simbolos que se presentan en la tabla anterior son utilizados en ciertas circunstancias, pero no se
incluyen en la determinacién del promedio académico acumulativo del estudiante, pero sise consideran
para el porciento de créditos intentados versus créditos aprobados. Ademds, puede afectar el Progreso

Académico Satisfactorio del estudiante.

A continuacién, se detallan cada uno de los simbolos con sus respectivas equivalencias:

W- Significa retiro o baja voluntaria, por escrito, de un curso, en o antes de la fecha limite para las
bajas. También se consideran bajas (W) aquellos estudiantes que son procesados como baja por la

Institucién a través de la Oficina del Registrador por las siguientes razones:

a. En el caso de ausencias consecutivas por un periodo de {14) dias calendarios,

b. Progreso académico no satisfactorio

C. Conducta impropia

d. Problemas de salud {luego de cumplir con el Leave of Absense-LOA)

e. Cambios en el programa de clases sin el consentimiento de la Oficina del Registrador.

WF- Una baja administrativa en todos los cursos, es procesada porgue el estudiante no tuvo participacion

activa en sus cursos y/o dejo de asistir a clases con o sin causas razonables.

WT- Cuando un estudiante decide darse de baja oficialmente de todos los cursos en el cual se matriculd.

P- Este simbolo indica que el estudiante aprobd satisfactoriamente un curso o fue convalidado (si fue
tomado en nuestra Institucién). Conlleva créditos académicos, pero no afecta el cémputo del promedio
general, Se considera para el cémputo de créditos intentados versus créditos aprobados, para la Politica

de Progreso Académico Satisfactorio.

NP- Significa que el estudiante no aprobd el curso. Se considera para el cémputo de créditos intentados

versus créditos aprobados, para la Politica de Progreso Académico Satisfactorio.

R- Significa que el estudiante repitid el curso. CCU le permitird a sus estudiantes repetir los cursos tantas
veces éstos lo deseen, pero para fines de promedio se considerard la mejor nota obtenida (para efectos
de promedio general no se consideran los intentos anteriores). Todos los cursos repetidos serdn
considerados como créditos intentados en el cémputo para determinar progreso académico
satisfactorio. En aquellos casos donde existan N/A (nunca participd) dentro de los intentos de la misma

clase, no se fomardn en consideracién, ya gue no se hace pago de fondos federales por ellos.




De lo contrario, sl es 6l esiudiante voluntariamente desea repetir una clase poraue no le satisface la nota:
recibida, podrd repetirla solamente una vez, si éste es recipiente de fondos federales. Ademds, existen
cursos que requieren una calificacién minima de B, para ser considerados aprobados. El estudiante debe
referirse al desglose de los requisitos de cada programa académico, en cumplimiento con la Pollfica de

Cdlificacion Minima.

T- Cursos que son convalidados de ofra institucién, Conlleva créditos académicos, pero no afectan el
cémputo del promedio general. Se consideran para el computo de creditos intentados versus créditos

aprobados, para la Politica de Progreso Académico Satisfactorio.

L- Se utiliza para identificar los cursos de laboratorio que forman parte del secuencial curricular, esfos se
registran con sus créditos, horas contacto v se le asigna la nota final obtenida por el estudiante. Adicional,
se idenfifica con L en el sistema, las horas contacto de laboratorio que forman parte de los créditos del
curso de teorfa, estos cursos se presentan sin créditos v sin nota final, ya que la nota se asigna al curso de

teotia.

I- Este simbolo indica que el estudiante no ha podido cumplir con los requisitos del curso en el fiempo
asignado del semestre en el cual se encuentra matriculado. Este simbolo va acompafiado con la nota
que lleva al momento en su curso, hasta que el estudiante proceda a remover el incompieto, en el

periodo que se establece en el Calendario Académico.

IP- En Progreso. Este simbolo indica que el estudiante no completd sus horas de practicas dentro del
semestre académico matriculado. Se considera una TW gue indica un semestre especial en el cual el

estudiante completa las horas de practica.

TERMS AND DEFINITIONS

Define any acronyms, jargon, or terms that might have multiple meanings.




POLICY & PROCEDURES SECTIONS

POLICY & PROCEDURE SECTION ONE Registraduria

1.

Responsabilidades de la Oficina de Registraduria

Registra las notas de los estudiantes en el sistema de informacién estudiantil, de la universidad,
segUn la calificacion correspondiente de cada curso.

Realiza las remociones de incompletos, censos de {no participacion y posibles bajas
adminisirativas), segn las fechas programadas en el Calendario Académico.

Registra las revisiones de notas solicitadas por los estudiantes, luego de la aprobacion de la
misma,

Produce informes oficiales del GPA, para la evaluacién del promedio del estudiante, para
determinar las distinciones académicas que le corresponden al graduarse. Adicional, de
informes de notas y transcripciones de crédito a solicitud del estudiante o a solicitud de entes

regulatorios.

POLICY & PROCEDURE SECTION TWQ Academida y Faculiad

Responsabilidades de la Facultad a fiempo completa, parcial y conferenciante

Evalta el aprendizaje del estudiante, medianfe pruebas, ejercicios, trabajos investigativos,
andlisis de casos/situaciones, informes y fa aplicacion de técnicas de avallo, entfre otros

Evalia la ejecutoria de sus estudiantes, por lo menos cuatro (4} veces en el término académico,
preferiblemente a infervalos de cuatro (4) semanas, hasta donde sea posible.

Informa a los estudiantes los resultfados de las evaluaciones, en un plazo no mayor de dos {2)
semanas, posterior a la fecha de evaluacion.

Mantiene un registro actualizado del progreso académico de sus estudiantes en el curso.
Registra la asistencia de los estudiantes mediante el Portal de Facultad,

El profesorado someterd a la Oficina de Registraduria las notas de los estudiantes en su curso con

puntualidad, segun las fechas establecidas en el calendario académico.

POLICY & PROCEDURE SECTION THREE

EXCEPTIONS




Describe exceptions here

RELATED POLICIES AND OTHER REFERENCES

Politica de Progreso Académico Satisfactorio

GPA

Politica de Revision de Notas

Politica de Bajas

Polffica de Incompleto y Tuition Waiver.

Distincion Académica

Politica de Cdiificacion Minima
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